ALEJANDRO
ANDRES LEIVA

EXPERIENCIA LABORAL

Administrativo
Area de Gestion y Planificacion Financiero Contable, Mayo
2024 - Diciembre 2024

Soy una persona proactiva,

organizada y responsable, e Tareas administrativas
siempre con ganas de e Archivo de documentos
superarse rosperar. . . . "
P i . e Manejo de herramientas informaticas
Me caracterizo por tener ., .
NUEMNEAS relaciones e Controlador de documentacion bajo programas de
interpersonales. Siempre informacién financiera

tengo la mejor

disposicion para la do d .. d
realizacién de mis labores. Encargado de Mantenimiento Areas Verdes

Busco un puesto desafiante Centro Cachdn - Marzo 2023 - Diciembre 2023
donde pueda seguir e Planificacion de tareas de mantenimiento
aprendiendo. . Ny

e Coordinacién del personal a cargo

Contacto Administrativo
Q  Direccion: José Enrique Rods - Administracion Nacional de Puertos, Enero 2022 - Febrero
Cordén - Montevideo 2023

e Recepcion de clientes

e Manejo del sistema de informes

D Celular: 091 989 793 e Control de Obligaciones, supervision de empresas
tercerizadas (BPS, DGI, BSE, MTSS)

e Apoyo en recoleccién de informacion para defensa de
ANP en juicios

Q Correo: leivaalejandro322@gmail.com

Educacidon

Relaciones ilnternacionales
Universidad de la Republica

: X Admision - Telefonista
Cursado primer afio

Fundacién Plemu - Octubre 2011 - Junio 2015

Profesorado de Historia ° Recepcién de clientes

Instituto de Profesores Artigas . . . L, .

Cursado hasta tercer afio e Asistencia a mesa de entradas. Organizacion de libro de
entraday salida

Bachillerato diversificado Opcién Derecho

Ayudante de Cocina

Cursos : o
Bar Tranquilo - Diciembre 2009 - Enero 2011
Microsoft Excel
Nivel Medio - Avanzado Cadeteria
Taller de Seguridad e higiene en el trabajo DGI - Marzo 2005 - Agosto 2005

- Setiembre 2024

Taller de Orientacién Laboral - Agosto 2024 REFERENCIAS PERSONALES

Taller de Derechos y Deberes de los Valeria Garcia Alvez

Trabajadores - Agosto 2024 Jefe de Departamento de Contabilidad y Presupuesto - MTSS
Taller de Atencidn al Ciudadano - Julio Tel: 1928 Interno 1924
2024

: : Martin Mujica
Taller de Discapacidad y Derechos . .
Laborales - Octubre 20022 Sub Gerente Comercial - Empresa Pointer

Cel: 098 853 937




