
Dirección: José Enrique Rodó -
Cordón - Montevideo

Celular: 091 989 793

Correo: leivaalejandro322@gmail.com

S o y  u n a  p e r s o n a  p r o a c t i v a ,
o r g a n i z a d a  y  r e s p o n s a b l e ,
s i e m p r e  c o n  g a n a s  d e
s u p e r a r s e  y  p r o s p e r a r .
M e  c a r a c t e r i z o  p o r  t e n e r
b u e n a s  r e l a c i o n e s
i n t e r p e r s o n a l e s .  S i e m p r e
t e n g o  l a  m e j o r
d i s p o s i c i ó n  p a r a  l a
r e a l i z a c i ó n  d e  m i s  l a b o r e s .
B u s c o  u n  p u e s t o  d e s a f i a n t e
d o n d e  p u e d a  s e g u i r
a p r e n d i e n d o .

ALEJANDRO
ANDRÉS LEIVA
E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Administrativo
Area de Gestión y Planificación Financiero Contable, Mayo
2024 - Diciembre 2024

Tareas administrativas
Archivo de documentos
Manejo de herramientas informáticas
Controlador de documentación bajo programas de
información financiera

Encargado de Mantenimiento Areas Verdes
Centro Cachón - Marzo 2023 - Diciembre 2023

Planificación de tareas de mantenimiento
Coordinación del personal a cargo

Administrativo
Administración Nacional de Puertos, Enero 2022 - Febrero
2023

Recepción de clientes
Manejo del sistema de informes
Control de Obligaciones, supervisión de  empresas
tercerizadas (BPS, DGI, BSE, MTSS)
Apoyo en recolección de información para defensa de
ANP en juicios

Admisión - Telefonista
Fundación Plemu - Octubre 2011 - Junio 2015

Recepción de clientes
Asistencia a mesa de entradas. Organización de libro de
entrada y salida

Ayudante de Cocina
Bar Tranquilo - Diciembre 2009 - Enero 2011

Cadetería 
DGI - Marzo 2005 - Agosto 2005

Contacto

Educación
Relaciones iInternacionales
Universidad de la República
Cursado primer año

Profesorado de Historia
Instituto de Profesores Artigas
Cursado hasta tercer año

Bachillerato diversificado Opción Derecho

Cursos
Microsoft Excel 
Nivel Medio - Avanzado

Taller de Seguridad e higiene en el trabajo
- Setiembre 2024

Taller de Orientación Laboral - Agosto 2024

Taller de Derechos y Deberes de los
Trabajadores - Agosto 2024

Taller de Atención al Ciudadano - Julio
2024

Taller de Discapacidad y Derechos
Laborales - Octubre 20022

R E F E R E N C I A S  P E R S O N A L E S

Valeria García Alvez
Jefe de Departamento de Contabilidad y Presupuesto - MTSS
Tel: 1928 Interno 1924

Martín Mujica
Sub Gerente Comercial - Empresa Pointer
Cel: 098 853 937


