Andrea Pereyra

Ceibo, Canelones/Salinas | 098893557 | pereyra815@gmail.com
Fecha de nacimiento: 09/09/1987 - Edad: 35 | Nacionalidad: Uruguaya | Estado Civil: Soltera | Cl: 4202119-5

Presentacion

Mi nombre es Andrea Pereyra, actualmente me encuentro desempleada y en busca de empleo.

Me gustaria formar parte de una empresa que me brinde estabilidad laboral y posibilidad de crecimiento.

Soy una persona con muy buena presencia y buena diccidon para hablar. Me considero una persona con

motivacién y amplia experiencia en atencién al cliente, cajera y tareas administrativas. Buena absorciéon de conocimientos
nuevos y siempre bien dispuesta de aprender algo nuevo sin importar sector.

Profesional con espiritu de equipo y capacidad de autogestion. Manejo eficiente de documentacién fisica y digital,
dominio de herramientas informdaticas y gran atencion al detalle.

Tengo locomocion propia, cuento con disponibilidad horaria y para trabajar fines de semana sin problemas.

Experiencia laboral

ADMINISTRATIVA | 10/2019 - 04/2023
Brontic SA - Montevideo
e Procesamiento de facturasy pago a proveedores
e Pago de sueldos
e Conciliaciones
e Archivo y clasificaciéon de documentos.
e Atencién de correos electréonicos (Zoho) y gestion de llamadas.
e Redlizacion de tareas administrativas generales, como toma de mensajes, escaneado y fotocopiado de
documentos.
e Resolucion efectiva de problemas tanto internos como de los clientes.
e Armado de cuentas corrientes por Residentes.
e Control de stock (mensual y semanal).
e Compras (mensuales, semanales y diarias).
e Atencién a clientes.
e Solicitud de presupuestos
e Arqueo de caja, egresos, ingresos y cierre diario.
e Armado de MenuU semanal (cantidades)
e Encargada del sector de recepcién
e Armado de historias clinicas.
e Coordinaciones medicas.
e llenado de formularios.

JEFA DE CAJAS | 08/2018 - 05/2019
Ventilmar S.A “Buenas Migas - Canelones/ Lomas de Solymar
e Atencidén al cliente y resolucién de dudas y problemas durante el proceso de compra.
e Aperturay cierre de cajas, egresos.
e Manejo de alfos valores
e Apoyo al personal de caja para resolver dudas y problemas.
o Gestion de reclamos y devoluciones.
e Cubrir descansos de encargada general
e FEventualmente cierre del local



AUXILIAR ADMINISTATIVO | 03/2015 - 09/2015
Gesto & Asociados - Montevideo

e Aperturay cierre del local

e Atencién al cliente.

e Redlizaciéon de tareas administrativas.

e Control de stock

o Compras

e Reposicion de mercaderia

e Procesamiento e ingreso de facturas a sistema

e Apertura, egreso, ingreso y cierre de caja.

e Fjecucién de tareas de ventas.

e Mantenimiento del orden y la limpieza en el lugar de frabajo.

JEFA DE CAJAS | 02/2012-12/2014
Noar Lida “Supermercados Frigo - Montevideo
e Atencién al cliente.
e Atencién central telefonica
e Apertura, egresos, ingresos y cierre de cajas.
e Procesamiento de facturas y pago a proveedores.

CAJERA | 01/2011 - 10/2011
Malatic S.A “ Multiahorro N11 - Montevideo
e Atencioén al cliente.
e Manejo de caja registradora.
e Aperturay cierre de caja.
e limpieza, organizacion y mantenimiento de la zona de trabajo.

Instituto europa - Canelones/ Salinas | Curso: Auxiliar Administrativo
La empresa/Equipos y comunicaciones/Gestion comercial/Gestion Administrativa, 2019
e Infensivo 40 horas

Liceo N 45 - Ciclo bdsico completo

e Relacion con proveedores e Planificacién

e Habilidades interpersonales e Atencion cordial

e Gestion de tareas e Cumplimiento de asignaciones
e Organizaciéon del trabajo e Actitud colaborativa

e Redacciéon de informes e Cardcter resolutivo

e Predisposiciéon al frabajo en equipo e Responsabilidad

e  Gestion administrativa e Facturacién y archivo

e Persona proactiva y con iniciativa e Buena comunicacién

Referencias Laborales:

Brontic SA (French House Arkadia)
RRHH, Wendy Ddvila
Telefono:095757810

Teléfono: 2605-8624

Ventilmar SA (Buenas Migas)
Encargada general, Sandra Araujo



Teléfono: 2698-9570

Gesto y Asociados (Nestlé):
Empresario, Noel Garcia
Teléfono: 095298756

Noar Ltda (Supermercado Frigo):
Empresario, Nelson Garcia
Teléfono: 094448022,

Empresario, Cesar Garcia
Teléfono: 094390740

Referencias Personales

e Empresario

e Nest Uruguay (informdtica vy sistemas)
e Gabriel D' Andrea

e Teléfono: 091938310

Libreta de conducir

e Locomocién propia
e CatA-IMM/Venc: 10/03/2025
o CatG2-IMM /Venc 11/12/2025
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