CAROLINA DOMENECH BOSSI

Manga, Montevideo | 092 642 958 | caroari.boss.19@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Administrativa con soélida experiencia en recepcién, atencion al pablico, tareas administrativas y soporte en
recursos humanos. Proactiva, resolutiva, empatica y con gran capacidad de adaptacion y aprendizaje. Busco
desarrollarme profesionalmente en areas como secretariado, RRHH, recepcién o atencién al cliente

(presencial o virtual).

EXPERIENCIA LABORAL

Administrativa | Automecanica SINACORE S.A. | Ene 2024 - May 2024

- Ingreso de facturacion, control de pagos y conciliacion de cuentas.

- Agenda de servicios, encuestas de satisfaccion y contacto con proveedores.

- Publicacion de avisos laborales y archivo de documentacion.

Recepcionista | Vidrieria Bia | Suplencia
- Atencién al publico y central telefénica.

- Apoyo en documentacién de ventas y administracion.

Recepcionista/Portera | IMM (Policlinica Tiraparé) | Jun 2022 - Dic 2022
- Recepcién de pacientes y coordinacion con administrativos y médicos.

- Gestion de planillas de asistencia y resolucion de conflictos.

Recepcionista / Cajera | Audical SRL | Ene 2014 - Sep 2015
- Atencién al cliente, presupuestos, archivo clinico.

- Facturacion, caja, SAP, stock, depésitos y arqueo.

FORMACION ACADEMICA

Curso de Introduccién a Recursos Humanos (liquidacion de haberes y GNS)
Tecnicatura en Administracion (en curso - 2° afio) | UTU Prado

Bachillerato Administrativo | Colegio Pedro Poveda

Formacion en canto y teatro



HABILIDADES
- Atencién al cliente, gestion de agendas, resolucién de problemas.
- Manejo de Excel, SAP, GNS, correo electronico.

- Adaptabilidad, aprendizaje rapido, organizacion y compromiso.

REFERENCIAS

Laborales y personales disponibles en el CV completo.



