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Apasionada de la administracién, me encanta aprender y me defino como

SOBRE M una persona con excelentes habilidades para el contacto directo con
clientes. Tengo una amplia experiencia en los sectores administrativos y
en la gestion de tramites en linea, incluyendo la facturacién electrénica.

EXPERIENCIA Estudio juridico contable
LABORAL Enero 1992 - Abril 2002
o Tramites a entidades publicas y privadas.
« Llena de certificados de registros notariales y boletos de pago.
Servicio de acompanantes
Secom | Julio 2004 - Setiembre 2014
« Atencién al socio.
e Coordinadora de servicios a los acompanantes.
e Tareas administrativas.
Empresaria
Octubre 2014 - hasta la fecha.
o Gestion administrativa.
o Realizacién de tramites en linea, como facturacion electrénica.
« Venta con clientes.
DATOS Liceo Francisco Bauza
ACADEMICOS , , ,
Estudios secundarios, no bachillerato.
Escuela publica numero 146
Estudios primarios.
HABILIDADES » Buena comunicacion * Dominio del ordenador
e Buen trato con clientes e Espiritu comercial
» Resolucion de problemas » Agilidad con los resultados
IDIOMAS Castellano:

Nativo.



