Contacto

Teléfonos
092158913
23209760

Email
elianapgomez81@gmail.com

Direccioén
Fernando Menck 5812 Colén

Educacion

2023
Auxiliar de Enfermeria
Facultad de Enfermeria UDELAR

2019 a la fecha
Licenciatura en Enfermeria
Facultad de Enfermeria UDELAR

Aptitudes

Empatia

Amabilidad y Respeto
Responsabilidad
Adaptabilidad
Trabajo en Equipo

Motivacion e Iniciativa

Idiomas

Inglés, nivel First Certificate

Eliana Ponce

Auxiliar de Enfermeria

Soy estudiante de la Licenciatura en Enfermeria y recientemente me recibi de Auxiliar de Enfermeria
Mi enfoque se orienta hacia la prestacion de atencién con la maxima responsabilidad y cuidado a los
usuarios, siempre destacando la importancia de la empatia en cada interaccion.

Poseo una destacada capacidad de adaptacion a diversos entornos y me desenvuelvo eficazmente en
trabajos en equipo. Reconozco la vital importancia de la comunicacion efectiva y la coordinacion para
ofrecer una atencion integral a los usuarios. Me impulsa la motivaciéon de aprender y desarrollar
constantemente mis habilidades.

Actualmente, estoy en la bisqueda activa de una oportunidad laboral que me permita adquirir mas
experiencia y habilidades, contribuyendo de manera positiva al bienestar de los usuarios y continuando
con mi crecimiento personal y profesional

Experiencia
@ 04/2023 - 02/2024
Empleada doméstica. Empleador Dr.Silvio Scardovi

Descripcion de Tareas:
Tareas domésticas, tareas de cocina, acompafiante

03/2008- 09/2022

Administrativa. Hospital Militar H.C.FF.AA.

Descripcién de Tareas:

Atencion al publico, brindando asesoramiento en forma presencial y telefénica.
Gestion de incidencias y resolucién de problemas administrativos.
Organizacién y supervision de la gestion administrativa del personal.
Mantenimiento de registros y bases de datos.

o Gestion de agendas y citas, actualizacion de calendarios.

Redaccion de comunicaciones internas. Preparacion de Oficios, Notas, Memorandums,
mails.

Realizacién de control documental y de procesos administrativos.
Coordinacion de cirugias oftalmolédgicas con Hospital de Ojos José Marti

05/2007 - 04/2008

Administrativa empresa Autodiagndstico. Inspeccién Técnica Vehicular
Descripcion de Tareas:

Atencioén al publico, brindando asesoramiento en forma presencial y telefénica.

Cobranza, caja.

12/2006 - 04/2007

Vendedora. Local Pértico Punta Carretas Shopping
Descripcion de Tareas:

Mantenimiento del orden en la zona de ventas.

Atencion a clientes

Recepcidn y organizacion de mercaderia en el local

02/2002 - 10/2006
Gestora Administrativa. Automotora KmO Gusmar Ltda.

Descripcion de Tareas:

Control de documentacion e informacion recibida en la oficina y comunicacion a las partes
interesadas.

Atencidn a clientes, resoluciones de consultas o incidencias.

Gestidn y organizacion de archivos y documentos administrativos.
Cobranzas y depdsitos bancarios.
Gestoria ante diferentes entidades.

Referencias

Dra. Viviana Wynants Dr. Silvio Scardovi

Jefa Dpto. Extrahospitalarios Doctor en Odontologia

Hospital Militar Contacto: 094400070
Contacto: 099709060



